Jakuboveo ndamaestie 12
Sk - 813 57 Bratislava

Smernica

k aplikacii zakona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
Vv zneni zakonov €. 543/2002 Z.z. (nepriamo), 747/2004 Z. z., €. 628/2005 Z. z.,
207/2008 Z. z., 477/2008 Z. z., 145/2010 Z. z., 546/2010 Z. z., 204/2011 Z. z., 220/2011
Z.z.,328/2011 Z. z., 341/2012 Z. z. a 340/2015 Z. z.) a nariadenia vlady Slovenskej
republiky €. 498/2011 Z.z., ktorym sa ustanovuju podrobnosti o zverejnovani
zmluv v Centralnom registri zmluv a nalezitosti informacie o uzatvoreni zmluvy,
v podmienkach Divadelného ustavu.

Cl.1
Uvodné ustanovenia

1. Tato smernica upravuje postup Divadelnho ustavu ako povinnej osoby pre
spristupnovanie informacii podla zakona ¢&. 211/200 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

2. Tato smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov DU

Cl.2
VSeobecné informacie

1. Divadelny ustav so sidlom na Jakubovom namesti €. 12, 813 57 Bratislava, zastupeny
Statutarnym zastupcom Magr. art. Vladislavou Fekete, ArtD., ako povinna osoba v zmysle
tejto smernice v sulade s § 2 zdkona 211/2000 Z.z. ur ¢ uj e, Ze pracoviskom
poskytujucim informacie na zaklade Ziadosti o spristupneni informacii podfa § 14 zakona
€. 211/2000 Z. z. je Oddelenie riaditelky Divadelného ustavu.

2. Poverenou osobou pri uplatiiovani zakona o slobodnom pristupe k informaciam
v Divadelnom ustave je veduca Oddelenia riaditel’ky Divadelného ustavu.

Cl. 2
Vymedzenie niektorych pojmov

1. Ziadatelom je fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora pozZiada o spristupnenie
informacie.

2. Informaciou v zmysle tejto smernice je najma sprava, udaj, poucenie, ktoru fyzicka
alebo pravnicka osoba odovzdava inej fyzickej alebo pravnickej osobe; informacia je
zakladom komunikacie, ktorou Clovek ziskava nové poznanie a komunikuje s fudmi.
Informaciou je tiez akykolvek obsah alebo jeho €ast, najma obsah zaznamu na listine,
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zaznamu uloZeného v elektronickej podobe, v podobe zvukového zaznamu, zvukovo-
obrazového zaznamu alebo audiovizualneho diela, v akejkolvek forme, zaznamenané
na akomkolvek nosici.

3. Za hromadny pristup k informaciam sa povazZuje pristup neobmedzeného okruhu
Ziadatelov prostrednictvom telekomunikacného zariadenia - v ramci Divadelného ustavu
najma zverejnenie informacii na internetovej stranke Divadelného ustavu -
www.theatre.sk.

4. Zverejnenou informaciou je taka informacia, ktoru méze kazdy zaujemca opakovane
vyhladavat' a ziskavat, najma informacia publikovana v tlaCi alebo vydana na inom
hmotnom nosi¢i dat umoznujucom zapis a uchovanie informacie, alebo v podmienkach
Divadelného ustavu vystavena na vyvesnej tabuli s moznostou volného pristupu, alebo
spristupnena pomocou zariadenia umoziujuceho hromadny pristup, alebo umiestnena
vo verejnej Specializovanej kniznici Divadelného ustavu na Jakubovom namesti €. 12
v Bratislave.

5. Sprievodnou informaciou je informacia, ktora uzko suvisi s pozadovanou informaciou,
najma informacia o jej existencii, pdovode, pocte, dbévode odmietnutia spristupnit
informaciu, o dobe, poCas ktorej trva odmietnutie informacie, a kedy bude opatovne
preskumany.

6. Osoba so zmyslovym postihnutim je osoba nevidiaca, slabozraka, nepocujuca alebo
nedoslychava, ktora ma preto obmedzenu schopnost’ pri dorozumievani

Zamestnanci Divadelného uUstavu su povinni predkladat podklady na povinne
zverejnované informacie na internetovej stranke Divadelného ustavu tak, ako uklada § 5
ods. 1 pism. a - f. zakona NR SR ¢&. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
oozmene adoplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii). VSetky
oddelenia Divadelného ustavu su zodpovedné za spravnost a aktualnost zverejnenej
informacie za usek, ktory riadia.

CL. 3
Povinné zverejnovanie informacii

1. Divadelny ustav zverejni povinné informacie v sulade s § 5 ods. 1, a ods. 6 na svojej
internetovej stranke www.theatre.sk.
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ClL.3a
Povinné zverejhovana zmluva

1. Povinne zverejnovana zmluva je pisomna zmluva, ktoru uzaviera Divadelny ustav ako
povinna osoba a ktora obsahuje informaciu, ktora sa ziskala za finanéné prostriedky, s
ktorymi hospodaria pravnické osoby verejnej spravy vratane nestatnych ucelovych
fondov, alebo sa tyka pouzivania tychto finan¢nych prostriedkov, nakladania s majetkom
statu, majetkom obce, majetkom vysSSieho uzemného celku alebo majetkom pravnickych
osbb zriadenych zakonom alebo na zaklade zakona alebo nakladania s financnymi
prostriedkami Europskej unie.

2. Povinne zverejfiovana zmluva zaslana do Centralneho registra zmlav na Urade vlady
SR obsahuije tieto udaje:

a) nazov zmluvy,

b) €islo zmluvy, ak povinna osoba vedie vlastny Ciselnik zmluv,

c) identifikacia u€astnikov zmluvy, a to ak ide o

1. pravnicku osobu, uvedie sa jej obchodné meno, sidlo a identifikacné Cislo, ak je
pridelené,

2. fyzicku osobu — podnikatela, uvedie sa jej obchodné meno, miesto podnikania a
identifikacné Cislo, ak je pridelené,

3. fyzicku osobu, uvedie sa jej titul, meno a priezvisko,

d) celkova hodnota predmetu zmluvy, ak ju mozno urlit, vratane dane z pridanej
hodnoty,

e) datum, ked bola zmluva uzavreta, pripadne datum udelenia suhlasu s uzavretim
zmluvy,

f) datum nadobudnutia ucinnosti zmluvy, ak datum nadobudnutia ucinnosti je iny ako
den nasledujuci po dni jej zverejnenia v registri,

g) datum skoncenia platnosti zmluvy, ak je zmluva uzatvorena na dobu urcita.

Cl.3b

Povinné zverejinované udaje o vyhotoveni objednavok

Divadelny ustav zverejfiuje na svojom webovom sidle v Strukturovanej a prehladnej
forme tieto udaje:

1. identifikaCny udaj objednavky, ak povinna osoba vedie Ciselnik objednavok,
2. popis objednaného plnenia,

3. celkovu hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedena na objednavke, alebo
maximalnu odhadovanu hodnotu objednaného plnenia, ako aj udaj o tom, €i je suma
vratane dane z pridanej hodnoty, alebo &i je suma bez dane z pridanej hodnoty,

4. identifikaciu zmluvy, ak objednavka suvisi s povinne zverejiovanou zmluvou,
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5. datum vyhotovenia objednavky,
6. identifikacné udaje dodavatela objednaného plnenia:

6a. meno a adresu fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby — podnikatela, alebo
obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby

6b adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby-podnikatefla
alebo sidlo pravnickej osoby

6c¢ identifikacné Cislo, ak ho ma dodavatel fakturovaného plnenia pridelené.

7. udaje o fyzickej osobe, ktora objednavku podpisala, najmu jej meno, priezvisko a
funkciu:

Cl.3c
Povinné zverejinované udaje o fakturach za tovary, sluzby a prace

Divadelny ustav zverejnuje na svojom webovom sidle v Strukturovanej a prehladnej
forme tieto udaje:

1. identifikaCny udaj faktury, ak povinna osoba vedie €Ciselnik faktur,
2. popis fakturovaného plnenia, tak ako je uvedeny na fakture,

3. celkovu hodnotu fakturovaného plnenia v sume, ako je uvedena na fakture, ako aj
udaj o tom, Ci je suma vratane dane z pridanej hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane z
pridanej hodnoty,

4. identifikaciu zmluvy, ak faktura suvisi s povinne zverejiovanou zmluvou,
5. identifikaciu objednavky, ak faktura suvisi s objednavkou,

6. datum dorucenia faktury,

7. identifikaCné udaje dodavatela fakturovaného plnenia:

7a. meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby-podnikatela alebo
obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

7b. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby-podnikatela
alebo sidlo pravnickej osoby

7c. identifikacné Cislo, ak ho ma dodavatefl fakturovaného plnenia pridelené.

Cl. 4
Obmedzenie pristupu k informaciam
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1. Divadelny ustav ako povinna osoba obmedzi pristup k informaciam z dévodov
ustanovenych v § 8 az 12 zakona, konkrétne:

a) utajovana skutocnost podla osobitného zakona (§ 8 zak. 211/2000 Z. z.),

b) bankového tajomstva (§ 8 Zakona €. 211/2000 Z. z.),

c) danlového tajomstva (§ 8 Zakona €. 211/2000 Z. z. ) s odvolanim sa na prislusny
pravny predpis,

d) dotykajuce sa ochrany osobnosti a osobnych udajov za podmienok ustanovenych v
Zakone. €. 123/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov, vid § 9 Zakona €. 211/2000 Z. z.,
e) obchodného tajomstva, vid § 10 Zakona &. 211/2000 Z. z., pod &im sa rozumeju
informéacie spifajuce znaky obchodného tajomstva podla § 17 — 20 Obchodného
zakonnika,

f) informécie spifajuce podmienky uvedené v § 11 zak. 211/2000 Z. z., ktory ustanovuje
obmedzenie spristupnenia informacii alebo ich nespristupnenia povinnou osobou

(Divadelny ustav), ak:

* bola jej odovzdana osobou, ktorej taku povinnost zakon neuklada a ktora na vyzvu
povinnej osoby pisomne oznamila, Zze so spristupnenim informacie nesuhlasi. Ak na
vyzvu povinnej osoby neodpovie osoba opravnena udelit suhlas na spristupnenie
informacie do 7 dni, predpoklada sa, Zze so spristupnenim suhlasi. Na tieto nasledky
musi byt osoba vo vyzve upozornena; toto ustanovenie sa nepouZzije v sulade s ods. 2 §
11 zak. 211/2000 Z. z.,

* ju zverejnuje na zaklade osobitného zakona. Ak je podla takého zakona zverejhovana
vo vopred stanovenej dobe, iba do tejto doby,

» tym mozno porusit ochranu dusevného vlastnictva ustanovenu osobitnym predpisom s
vynimkou, ak osoba opravnena podla tychto osobitnych predpisov na vyzvu povinnej
osoby na spristupnenie informacie udeli suhlas,

* tyka sa rozhodovacej €innosti sudu vratane medzinarodnych sudnych organov, alebo
organu cinného v tresthom konani okrem informacie, ktora sa spristupnuje podfa
osobitného predpisu, rozhodnutia policajta v pripravhom konani (2. €ast Il. hlava, 5.
oddiel Trestného poriadku) a informacie o vzneseni obvinenia vratane opisu skutku, ak
ich spristupnenie nezakazuje zakon alebo ak ich spristupnenie neohrozuje prava
a pravom chranené zaujmy,

* tyka sa zmierovacieho konania, arbitrazneho konania alebo rozhodcovského konania
okrem informacie o rozhodnuti alebo o vysledku konania, ak jej spristupnenie
nezakazuju osobitné predpisy,

* tyka sa miesta vyskytu chranenych druhov rastlin, Zivo€ichov, nerastov a skamenelin a
hrozi ich nepripustné ruSenie, poSkodzovanie alebo nicenie,
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* bolo by v rozpore s pravne zavaznymi aktmi Eurdopskych spoloCenstiev a Eurdpskej
unie alebo s medzinarodnou zmluvou, ktorou je Slovenska republika viazana.

« tyka sa vykonu kontroly, dohfadu alebo dozoru organom verejnej moci podla
osobitnych predpisov, okrem informacie o rozhodnuti alebo inom vysledku kontroly,
dohfadu alebo dozoru, ak jej spristupnenie nezakazuju osobitné predpisy.

ClL.5
Postup Divadelného ustavu pri spristupnovani informacii

1. Evidenciu vSetkych Zziadosti vedie Oddelenie riaditelky Divadelného ustavu.
Ziadost je zaevidovana tak v Centralnej evidencii do$lej posty v elektronickom
registratirnom systéme vedenom na Oddeleni riaditelky Divadelného ustavu, ako aj
v osobitnej evidencii ziadosti, ktoru vedie poverena osoba pre uplathovanie zakona
o slobode informacii v Divadelnom ustave v sulade s dotknutym zakonom. Ziadost je
mozné podat: ustne, osobne, faxom, pisomne, elektronickou postou alebo inym
technicky vykonatelnym spdsobom, pricom zo Ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej
osobe je urCend, dalej meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno ziadatefa, jeho
adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa ziadost tyka a aky spdsob
spristupnenia informacii ziadatel navrhuje.

2. Evidencia obsahuije:

a/ Cislo podania

b/ Cislo spisu

¢/ datum podania ziadosti,vyziadanu informaciu a navrhovany spésob poskytnutia
d/ meno a adresu Ziadatela

e/ formu prijatia

f/ vysledok, sposob a datum vybavenia Ziadosti

g/ opravny prostriedok — datum podania a vysledok vybavenia

Evidencia ziadosti tvori Prilohu €. 1 tejto Smernice.

Ak Ziadost nema predpisané nalezitosti, Oddelenie riaditelky Divadelného ustavu
bezodkladne vyzve Ziadatefa, aby v urCenej lehote, nie kratSej ako 7 dni, neuplnu
Ziadost' doplnil a poudi Ziadatela otom, ako treba vykonat doplnenie. Vyzva na
doplnenie Ziadosti o spristupnenie informacii tvori Prilohu €. 3 tejto Smernice. Ak napriek
tejto vyzve Ziadatel Ziadost nedopIni ainformaciu nemozno pre tento nedostatok
spristupnit, Oddelenie riaditelky Divadelného ustavu ziadost’ odlozi.

3. Spis sa po vybaveni zaklada a archivuje na Oddeleni riaditelky Divadelného
ustavu. Spis musi obsahovat vSetky pisomnosti tykajuce sa vybavovania dotknutej
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nalezitosti, priCom tieto pisomnosti musia byt oznacené Cislom z centralnej evidencie
posty v zmysle Registraturneho poriadku Divadelného ustavu.

4. Ak bola Ziadost podana na centralnej evidencii doslej posty na Oddeleni
riaditelky Divadelného ustavu, tato Ziadost sa zaeviduje a bezodkladne vybavi na
Oddeleni riaditelky Divadelného Ustavu. Ziadosti podané ustne osobne alebo Ustne
telefonicky prijima poverena osoba, ktora o prijati takejto ziadosti vyhotovi pisomny
zaznam tvoriaci Prilohu €. 2 tejto Smernice. Pisomne zaznamenana Ziadost sa
zaeviduje spdsobom uvedenom v bode 1. Cl. 5 tejto smernice. Ak bola Ziadost dorugena
inému oddeleniu alebo zamestnancovi Divadelného ustavu, ten ju, tito ju bezodkladne
odstupia Oddeleniu riaditelky Divadelného ustavu.

5. Informacie sa spristupriuju najma ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti
vyhotovit si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat,
spristupnenim képii predléh s pozadovanymi informaciami, telefonicky, postou,
elektronickou postou. Ak informaciu nemozZno spristupnit spdsobom uréenym
Ziadatefom, dohodne sa poverena osoba so ziadatelom na inom spbsobe spristupnenia
informacie.

6. Za pristupnu formu spristupnenia informacie Ziadatelovi, ktory je osobou nevidiacou
alebo slabozrakou, sa podla tohto zakona povazuje informacia napisana

a) slepeckym (Braillovym) pismom alebo
b) zvac¢senym typom pisma.

7. Ak Divadelny ustav poskytne ziadatelovi pozadované informacie v rozsahu,
spésobom a v lehote podla § 16 dotknutého zakona, urobi rozhodnutie zapisom v spise.
Proti takémuto rozhodnutie nemozno podat opravny prostriedok,

8.Ak Divadelny ustav ziadosti o poskytnutie informacie, v zmysle Zakona o slobodnom
pristupe k informaciam nevyhovie €o i len z €asti, je povinny o tom vydat rozhodnutie v
zakonom stanovenej lehote /8 pracovnych dni/. Rozhodnutie nevyda v pripade, ak
Ziadost bola odlozena.

Cl.6
Lehoty na vybavenie ziadosti

1.V pripade, Ze Ziadost neobsahuje predpisané nalezitosti v sulade s § 14 ods. 2 a 3
zakona o slobodnom pristupe k informaciam, Oddelenie riaditelky Divadelného ustavu
bezodkladne vyzve Ziadatela, aby zZiadost' v ur€enej lehote, ktora je minimalne 7-dnova,
doplnil. Pouci zZiadatela aj o tom, ako treba doplnenie urobit'.

2. Po uplynuti urcenej lehoty vo vyzve podfa bodu 1. tohto Clanku, ak Ziadatel ziadost
nedoplnil a informaciu nemozno bez tohto doplnenia spristupnit, Oddelenie riaditefky DU
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Ziadost' odloZi bez vydania rozhodnutia. Zaznam o odlozZeni Ziadosti tvori Prilohu ¢&. 4
tejto Smernice.

3. Oddelenie riaditelky Divadelného ustavu vybavi ziadost bez zbytocného odkladu,
najneskér do 8 pracovnych dni od jej podania alebo do 8 pracovnych dni odo dria
odstranenia nedostatkov ziadosti a do 15 pracovnych dni, ak sa spristupriuje informacia
nevidiacej osobe v pristupnej forme, podfa § 16 ods. 2 a, ak tento zakon neustanovuje
inak.

Lehotu 8 pracovnych dni mozno prediZit zo zavaznych dévodov, najviac véak o 8
pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupfiuje informacia nevidiacej osobe v
pristupnej forme, podla § 16 ods. 2 a, ak :

* vyhladavanie a zber pozadovanych informacii je nutné vykonat na inom mieste, ako je
sidlo povinnej osoby vybavujucej ziadost,

* je pozadované vyhladavanie a zber vacSieho pocCtu oddelenych alebo odliSnych
informacii pozadovanych na spristupnenie v jednej ziadosti

» pri vyhladani alebo spristpriovani pozadovanych informacii vznikli preukazatelné
technicke problémy, o ktorych mozno predpokladat, ze ich je mozné odstranit v ramci
predlzenej lehoty

Oddelenie riaditelky Divadelného ustavu musi predizenie lehoty Ziadatelovi bezodkladne
pisomne oznamit spolu s jeho odévodnenim najneskér pred uplynutim zakonnej lehoty
na spristupnenie informacie. Oznamenie o PrediZeni lehoty na vybavenie Ziadosti tvori
Prilohu €. 6 tejto Smernice.

4. Ak Divadelny ustav nema pozadované informacie k dispozicii, postupi ziadost do 5
dni odo dna jej doru€enia povinnej osobe, ak je mu znama. Ak mu takato povinna osoba
nie je znama, ziadost' odmietne rozhodnutim v zakonom stanovenej lehote. Rozhodnutie
tvori Prilohu €. 8 tejto Smernice.

5. Postupenie ziadosti oznami Oddelenie riaditelky Divadelného ustavu bezodkladne
Ziadatelovi o informaciu. Postupenie Ziadosti tvori Prilohu €. 5 tejto Smernice.

6. Ziadost je podana driom dorugenia.

- CL7
Uhrada nakladov

1. Poskytnuté informacie sa v sulade s § 21 Zakona &. 211/2000 Z. z. spristupfiuju
bezplatne s vynimkou uhrady, ktora nesmie prekro€it vySku materialnych nakladov
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spojenych so zhotovenim koépii, zadovazenim technickych nosi€ov a odoslanim
informéacie Ziadatelovi. Ziadatelovi sa oznamuje predpisana suma, spdsob jej zaplatenia.
Sadzobnik spoplatiiovanych materialnych nakladov tvori Prilohu €. 9 tejto Smernice.
Naklady na spristupnenie informacie pristupnou formou osobe so zmyslovym
postihnutim znasa povinna osoba.

2. Divadelny ustav mézZe odpustit' zaplatenie uhrady.

Cl. 8
Opravné prostriedky

Proti rozhodnutiu Divadelného ustavu o odmietnuti pozadovanej informacie mozno
podat odvolanie v lehote 15 dni od doruCenia alebo marneho uplynutia lehoty na
rozhodnutie podla § 17. O odvolani proti rozhodnitiu Divadelného ustavu rozhoduje
riaditelka Divadelného ustavu.

Pravoplatné rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti mozno preskumat v sudnom konani po
vycCerpani riadnych opravnych prostriedkov podfa § 244 a nasl. Obcianskeho sudneho
poriadku (§ 19 ods. 4 Zakona).

CL 9
Priestupky

Na ucely tohto zakona su konania vymedzené v § 21 a Zakona ¢. 211/2000 Z. z.

Priestupku sa dopusti ten, kto:

a) Vedome vyda a zverejni nepravdivé alebo neuplné informacie,

b) Vydanim rozhodnutia alebo vydanim prikazu, alebo inym opatrenim zapricini
porusenie prava na spristupnenie informacii,

c) Porusi inu povinnost ustanovenu zakonom.

Cl.10
Opakované pouzitie informacii

1. Opakovanym pouzitim informacii je pouzitie informacie, ktori ma povinna k dispozicii,
na podnikatelsky ucel alebo na nepodnikatelsky ucel odliSny od pévodného ucelu, na
ktory bola informacia vytvorena v ramci plnenia uloh tejto povinnej osoby. Opakovanym
pouzitim informacii nie je vymena informacii medzi povinnymi osobami pri plneni ich
uloh.

2. Informaciou podla odseku 1 je akykolvek obsah alebo jeho Cast, najma obsah
zaznamu na listine, zaznamu uloZeného v elektronickej podobe, v podobe zvukového
zaznamu, zvukovo- obrazového zaznamu alebo audiovizualneho diela, v akejkolvek
forme, zaznamenané na akomkolvek nosici; informaciou podla odseku 1 nie je
pocitaCovy program.
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3. Ak dalej nie je ustanovené inak, na spristupnenie informacie na ucel opakovaného
pouzitia sa primerane vztahuju ustanovenia § 2 az 21a Zakona 211/2000 Z. z.

4.0sobitné ustanovenia o opakovanom pouziti informacii sa nevztahuju na informaciu,
a) ktora sa nespristupnuje podla ustanoveni tohto zakona okrem § 11 ods. 1 pism. c),

b) ktorej vyhotovenie nepatri do rozsahu plnenia uloh povinnej osoby vymedzenych
zakonom,

c) na ktoru ma pravo duSevného vlastnictva podla osobitného predpisu ina osoba ako
povinna osoba; pokial osoba opravnena podla osobitnych predpisov neudelila suhlas,

d) ktord ma k dispozicii Divadelny ustav; pokial touto informaciou nedisponuje muzeum,
galéria, kniznica a archiv, ktoré su povinnou osobou alebo ktoré povinna osoba zriadila,
e) ktora sa tyka havarijnych planov, evakuaénych planov a dokumentov na zaistenie
fyzickej a objektovej bezpeénosti Divadelného ustavu alebo ktorej spristupnenie by
mohlo ohrozit' bezpecnost informacného systému Divadelného ustavu, najma ak ide
o pristupové hesla, analyzy zranitelnosti a rizik informacného systému v Case ich
trvania, bezpeénostné nastavenie informacného systému, bezpeclnostnu politiku a
dokumenty na zaistenie informacnej bezpecnosti fiou ur€ené a bezpecnostny projekt.

5. Osobitné ustanovenia o opakovanom pouziti informacii sa nevztahuju na pouzitie
informacie zverejnenej podla zakona 211/2000 Z. z. alebo osobitného predpisu a na
pouzitie informacie spristupnenej na zaklade ziadosti podfa § 14 zakona.

6. Divadelny ustav ako povinna osoba je povinna spristupnit informacie na ucel
opakovaného pouZitia na zaklade Ziadosti. Informacie na ucel opakovaného pouzitia
mdZe povinna osoba zverejnit’ aj bez zZiadosti.

7. Ustanovenie odseku 6 sa nevztahuje na informacie, ku ktorym muzea, galérie,
kniznice, akademické kniznice a archivy vykonavaju majetkové prava duSevného
vlastnictva a s ktorymi mézu nakladat v prospech inych osd6b podla osobitného
predpisu. Muzea, galérie, kniznice, akademické kniznice a archivy vSak moézu
spristupnit’ informacie podfa predchadzajucej vety, o ¢om zverejnia oznam na svojom
webovom sidle, ak ho maju zriadené, resp. v sidle a na vSetkych pracoviskach na
verejne dostupnom mieste.

8. Ak Divadelny ustav spristupni informacie na ucel ich opakovaného pouzitia, bez
zbyto¢ného odkladu nahlasi prevadzkovatelovi ustredného portalu verejnej spravy udaje
o webovych sidlach a inych miestach, kde sa zverejiiuju skutoCnosti tykajuce sa
opakovaného pouzitia informacii najma podfa § 21e ods. 5, § 21f ods. 7 a 8 a § 21k ods.
5. Prevadzkovatel ustredného portalu verejnej spravy tieto udaje bez zbytocného
odkladu zverejni na ustrednom portali verejnej spravy.

9. Divadelny ustav je povinny spristupnit informacie na ucely opakovaného pouzitia
vSetkym Ziadatelom za rovnakych podmienok.
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10. Ak sa obmedzenie opakovaného pouzitia vztahuje na digitalizaciu kulturnych zdrojov
financovanu prostrednictvom verejno-sukromného partnerstva, méze Divadelny ustav
uzavriet s inou osobou dohodu o obmedzeni opakovaného pouzitia informacii, resp.
o vyhradnom pristupe. Ak Divadelny ustav udeli vyhradny pristup na obdobie dihSie ako
10 rokov, overi dévody obmedzenia opakovaného pouzitia v jedenastom roku a kazdych
nasledujucich sedem rokov, pricom z overenia vypracuje odévodneny pisomny zaznam.
Osoba, ktora ma vyhradny pristup k opakovane pouzivanym informaciam, je povinna
poskytnut Divadelnému ustavu bezodplatne rozmnozeninu digitalizovaného predmetu
kulturneho dediCstva, ktora bude pristupna na opakované pouzitie po uplynuti doby
vyhradnosti.

11. Divadelny ustav zverejfiuje dohody, ktoré obsahuju obmedzenie opakovaného
pouzitia na svojom webovom sidle, ak ho ma zriadené, inak ich zverejhuje na verejne
pristupnom mieste sidla a pracoviska Divadelného ustavu.

12. Divadelny ustav méze umoznit opakované pouzitie informacii bez urCenia
podmienok alebo s ur€enim podmienok. Ak Divadelny ustav zverejni informacie na ucel
opakovaného pouzitia bez Ziadosti a neur¢i podmienky ich opakovaného pouZitia, je vo
vztahu k spristupnenym informaciam, ktoré su chranené podfa osobitného predpisu,
udelena verejna licencia, na vSetky spbsoby pouzitia zname v Case jej udelenia v
neobmedzenom rozsahu a na cely Cas trvania majetkovych prav.

13. Podmienky opakovaného pouZzitia informacii obsahuiju:

a) poziadavky pristupu,
b) povinnosti ziadatela pri opakovanom pouziti informacie.

14. Poziadavkami pristupu podla su najma technické poZziadavky, ktorych splnenie je
potrebné na zabezpecenie spristupnenia informacii na ucel opakovaného pouzitia.

Povinnostami ziadatela pri opakovanom pouziti informacii mézu byt najma povinnost
oznacovat povinnu osobu, ktora na ucel opakovaného pouZitia informacie poskytla, a
obmedzenie moznosti zmeny obsahu informacii. Zmenou obsahu informacii nie je
oprava nespravnej alebo neaktualnej informacie, prepojenie informacii s inymi
informaciami, ani doplnenie dalSich informacii, ak je pdvodna informacia oznacena.

15. Podmienky opakovaného pouzitia informacii ur€i Divadelny ustav tak, aby boli v
sulade so Standardmi pre informacné systémy verejnej spravy, nediskriminacné a
obmedzovali opakované pouzitie informacii len v nevyhnutnej miere.

16. Divadelny ustav zverejriuje podmienky opakovaného pouzitia informacii na svojom
webovom sidle, ak ho ma zriadené, inak ich zverejhuje na verejne pristupnom mieste
sidla a pracoviska Divadelného ustavu. Ak Divadelny ustav zrusSi alebo zmeni
podmienky opakovaného pouZitia informacii, bez zbytoéného odkladu o tom informuje
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na svojom webovom sidle, ak ho ma zriadené, inak to zverejni na verejne pristupnom
mieste sidla a pracoviska Divadelného ustavu.

17. Zo Ziadosti o spristupnenie informacie musi byt jasné, €i je pozadovana podla
ustanoveni zakona o opakovanom pouziti informacie a i ju ziadatel Uouzije na
podnikatelsky alebo nepodnikatelsky ucel.

18. Lehota na vybavenie ziadosti je 20 pracovnych dni. Zo zavaznych dévodov méze
povinna osoba prediZit’ tuto lehotu, najviac v8ak o 20 pracovnych dni. PrediZzenie lehoty
povinna osoba oznami Ziadatelovi bez zbytocného odkladu, najneskér do 21 dni odo
dna podania Ziadosti alebo odo dna odstranenia jej nedostatkov. V oznameni uvedie
dévody, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.

19. Ak ma Divadelny ustav urené podmienky opakovaného pouzitia informacii, na
zaklade podanej Ziadosti preskuma, Ci ziadatel splnil tieto podmienky, a v pripade ich
splnenia spristupni rozhodnutim informacie na ucel ich opakovaného pouzitia; inak
Ziadost rozhodnutim odmietne. Ziadost rozhodnutim odmietne aj vtedy, ak sa
pozadované informacie nespristupfiuju podfa § 21c a 21d zakona; ak ide o informaciu
podla § 21c ods. 1 pism. c) zakona, Divadelny ustav v rozhodnuti ziadatelovi oznami,
kto je nositelom prava duSevného vlastnictva, ak je Divadelnému ustavu ako povinnej
osobe znamy. Povinnost oznamit, kto je nositelom prava duSevného vlastnictva, sa
nevztahuje na muzead, galérie, kniznice, akademické kniznice a archivy.

20. Divadelny ustav urCi podmienky opakovaného pouzitia informacii rozhodnutim v
lehote na vybavenie ziadosti podfa bodu 18 tohto ¢lanku a suCasne tieto podmienky
zverejni. V rovnakej lehote rozhodnutim spristupni informacie na ucel ich opakovaného
pouZzitia.

21. Ak Ziadatel prestal spinat podmienky opakovaného pouzitia informacii, Divadelny
ustav na zaklade rozhodnutia zruSi opakované pouzitie informacii.

Cl. 11
Spoloc¢né a zaverec¢né ustanovenia

1. Povinné zverejhovanie informacii podla § 5 ods. 6 Zakona &. 211/2000 Z. z sa
vztahuje na prevod alebo prechod majetku uskutoéneny po 2. januari 2006.
Spristupnenie informacie podla § 5 ods. 6 za podmienok ustanovenych v zakone sa
vztahuje aj na prevod alebo prechod majetku, ktory sa uskuto€nil pred 2. januarom
2006.

2. Ustanovenia tohto zakona sa vztahuju na povinne zverejfiovanu zmluvu uzavretu po
1. januari 2012, na objednavku tovarov a sluzieb vyhotovenu po 1. januari 2012 a na
fakturu doru€enu alebo zaplatenu po 1. januari 2012.
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3. Tato vnutorna smernica bola schvalena dna 1. 3. 2016.

4. Uginnost nadobuda driom 1. 3. 2016.

Mgr. art. Vladislava Fekete, ArtD.
riaditelka Divadelného ustavu
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Priloha ¢. 1

Evidencia ziadosti

o spristupnenie informacii podla § 20 zakona €islo 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zakon o slobode informacii)

ROK:
Por. | Cislo | Datum Meno VyZiadana Forma Vysledok a | Datum Datum Opravny
Cislo: | spisu: | podania: | a adresa | informacia prijatia: | spdsob vybavenia | podania prostriedok —
Ziadatela | a navrhovany vybavenia Ziadosti opravneho vysledok
: spbsob j€j Ziadosti: prostriedku vybavenia
poskytnutia:
Telefan Fax Bankové spojenie e-mail internet ICO: DOM84691
0220487103 02529315 71 Statna pokiadnica dutheatra.sk wwtheatra.sk DIC: 2020823921
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Priloha ¢. 2
Adresat

Vas list/¢islo/zo diia Nase cislo Vybavuje/linka Bratislava

Vec
ZAZNAM O OBDRZANI ZIADOSTI O INFORMACIU

DAa .o (o JUUUUUUUTT hodine prijala veduca Oddelenia
riaditelky DU e-mailovi Ziadost o poskytnutie informéacii podla zakona o
slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov (zakon o slobode informacii).

Meno, priezvisko / nazov alebo obchodné meno* zZiadatela:

Trvaly pobyt / sidlo:

Ziadané informacie:

Spbésob spristupnenia informacie:

Bratislava, datum

veduca Oddelenia riaditelky DU

LAU
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Priloha €. 3
(Adresat)
Vas list/¢islo/zo dia Nase dislo Vybavuje/linka Bratislava
Vec

VYZVA NA DOPLNENIE ZIADOSTI
O SPRISTUPNENIE INFORMACII

Dha ..., bola doruc¢ena Vasa ziadost o spristupnenie informacii
podla zakona Cislo 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a
o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (zakon
o slobode informacii).

Vasa ziadost nema predpisané nalezitosti podla § 14 ods. 2 zakona
o slobode informacii, nakolko v ziadosti nie je uvedené:
- ktorej povinnej osobe je ziadost urCena
- kto ju podava (meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno Ziadatefa, jeho adresa pobytu
alebo sidlo)
- ktorych informacii sa tyka
- aky spdsob spristupnenia navrhujete.

Vyzyvame Vas preto, aby ste chybajuce udaje v lehote 7 dni odo
dna prevzatia tejto vyzvy pisomne doplnili tak, ze vo svojom podani
uvediete:

V pripade, Ze v uvedenej lehote svoju Ziadost o spristupnenie informacii
nedoplnite, Divadelny ustav Vasu ziadost odlozi podla § 14 ods. 3 zakona o
slobode informacii.

veduca Oddelenia riaditelky DU
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Priloha ¢. 4
Adresat
Vas list/¢islo/zo dia Nase dislo Vybavuje/linka Bratislava
Vec

ZAZNAM O ODLOZENIi ZIADOSTI O INFORMACIU

podal ziadost o spristupnenie informacii podla zakona c&islo 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov (zakon o slobode informacii).

Z dovodu, Ze Ziadost nemala predpisané nalezitosti, Divadelny ustav dria

.................. pisomne vyzval Ziadatefa na doplnenie Ziadosti spolu s pou¢enim o
tom, ako treba doplnenie urobit.

Napriek vyzve a uplynutiu lehoty na doplnenie Ziadosti ziadatel svoju
Ziadost' nedoplnil, priCom poZadované informacie nemozno pre tieto nedostatky
spristupnit.

Na zaklade uvedenych skuto€nosti Divadelny ustav ziadost Ziadatela
podla § 14 ods. 3 zakona o slobode informacii odlozi .

O odlozeni sa nevydava rozhodnutie.

veduca Oddelenia riaditelky DU

Telafan Fax Bankoué spojenia e-mail intarnet
0z2,/20487103 0252 9315 71 Statna pokiadnics duiitheatra.sk WL theatresk
FOoooz71011. 78180

ICO: DOME46831

DIC: 2020823921



ey T

BRATISLAVA

Priloha ¢. 5
Adresat

Vas list/¢islo/zo dna Nase cislo Vybavuje/linka Bratislava

Vec
POSTUPENIE ZIADOSTI O SPRISTUPNENIE
INFORMACII

DA, bola doru¢ena ziadost Ziadatela........cc.ooveeeeeveeiiiiean.

o spristupnenie informacii podfa zakona Cislo 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (zdkon o slobode informacii), ktoré je mozné podla
nasich vedomosti ziskat od Vas.

Na zaklade uvedenej skutocnosti Vam postupujeme uvedenu zZiadost
v sulade s § 15 ods. 1 zakona o slobode informacii za ucelom vybavenia.

veduca Oddelenia riaditelky DU

Na vedomie:
Ziadatel o spristupnenie informacii
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Priloha €. 6
Adresat

Vas list/¢islo/zo diia Nase cislo Vybavuje/linka Bratislava

OZNAMENIE O PREDLZENIi LEHOTY NA VYBAVENIE

ZIADOSTI O SPRiISTUPNENIE INFORMACII

Dhna ..o, bola doru€ena VasSa ziadost o spristupnenie
informacii podla zakona CcCislo 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informaciam a o zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorsich
predpisov (zakon o slobode informacii).

Uvedenu Ziadost nebolo mozné vybavit v zakonom stanovenej lehote
O6smich pracovnych dni odo dha dorucenia ziadosti. ( resp. v lehote 6smich
pracovnych dni odo dfia odstranenia nedostatkov ziadosti ), nakolko vybavenie
Ziadosti vyZaduje:

- vyhladavanie a zber informacii na inom mieste, ako je sidlo povinnej osoby
vybavujucej Ziadost,

- vyhladavanie a zber vacsieho poctu oddelenych alebo odliSnych informacii
pozadovanych na spristupnenie v jednej Ziadosti,

- preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a
spristupriovanim informacie, ktorych nemozno predpokladat, ze ich mozno
odstranit v ramci prediZenej lehoty.

Na zaklade uvedenych skutoCnosti v sulade s § 17 ods. 3 zakona
o slobode informacii Vam oznamujeme, Ze lehota na vybavenie Vasej ziadosti
o spristupnenie informacii, z dévodov podla § 17 ods. 2 zakona o slobode
informacii, sa predlZzuje o 8 pracovnych dni.

veduca Oddelenia riaditelky DU
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Priloha ¢. 7

Zaznam

o vybaveni Ziadosti o poskytnutie informacii podla zakona €islo 211/2000
Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (zakon o slobode informacii).

PRIJATIE ZIADOSTI
Datum: ro T T T T T T T T T T | Hodina r-—-r———~~F~~~F~~~"~"~">""™"™"™"/""™""7""™/"7™"™™—
|
FORMA PRIJATIA ZIADOSTI
I = B B———— —B8--—— g—————— = B————
Ustne osobne Ustne telefonicky listom faxom elektronickou inak
postou
[ Ziadost prevzal: |~~~ T T ‘T Prislusny atvar: T~~~
Ziadost vybavil: e ﬂ Prislusny utvar: -
SPOSOB VYBAVENIA ZIADOSTI
Odlozenie ziadosti: O
Postupenie ziadosti: O
Rozhodnutie zapisom v spise: m}
O
Rozhodnutie o odmietnuti spristupnenia informacii:
FORMA VYBAVENIA ZIADOSTI:
8- = I o e B—————— = I -4
Ustne osobne  telefonicky listom  zhotovenim nahliadnutim faxom elektronickou inak
kopie do spisu postou
 Datum vybavenia Ziadosti:™ _,_ _______________________________________
Poplatok: ............ccoooc.e. eur zaplateny - odpusteny 12 €. dokladu .......cooevevrvreriis
Za spravnost’
Datum: Veduca Oddelenia riaditelky DU: Podpis: Peciatka:
Tento zapis v spise sa nedorucuje a zostava v spise.
Telafan Fax Bankoué spojenia e-mail intarnet
ad duirtheatre.sk W theatre.sk

52 9315 71
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Jakubovo ndmestie 12

S5k - 813 57 Bratislava

Priloha ¢. 8

Adresat
Vas list/¢islo/zo dna Nase cislo Vybavuje/linka Bratislava
Vec

ROZHODNUTIE

Divadelny ustav ako povinna osoba podla § 2 ods. 2 v zmysle § 18 ods. 2 zakona
€. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (zakon o slobode informacii) rozhodla takto:

Ziadosti o spristupnenie informacii v zmysle zakona o slobode informacii zo diia
.................... Ziadatela ........................... (meno a priezvisko, adresa pobytu alebo
nazov/obchodné meno a sidlo), tykajucej sa (uviest predmet Ziadosti):

sa nevyhovuje.

Odbvodnenie:

D] F- R bola Divadelnému ustavu ako povinnej osobe dorucena Ziadost
v zmysle zakona o slobode informacii ZzZiadatela ..................ccccocennnnnn. (meno a
priezvisko,

adresa pobytu alebo nazov/obchodné meno a sidlo) o spristupnenie nasledovnych
informacii
........................................................ (uviest predmet ziadosti).

Divadelny ustav predmetnu Ziadost posudil a dospel k zaveru, Ze Ziadosti sa

nevyhovuje z dévodu ........ccccoeeeeeeeennennn. (uviest dovod nespristupnenia informacii podla
zakona o slobode informacii).

sa nevyhovuje scéasti.
Oddvodnenie:

Divadelny ustav predmetnu ziadost’ posudil a dospel k zaveru, Ze Ziadosti sa

V Casti e, (citacia Casti ziadosti, v ktorej povinna osoba rozhodla o
nespristupneni
Telafan Fax Bankowvé spojenia e-mail intarnet IC0: DONE48391
0z./20487103 0252 9315 71 Statna pokiadnics umtheatre. sk W theatrask DIC: 2020829921

7000071011, 8180
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Sk - 813 57 Bratislava

BEAT[::LAU_

I

informacie) nevyhovuje z dbévodu ...........cccceeiiennene. (uviest dbévod nespristupnenia
informacii
podla zakona o slobode informacii).

V ostatnych Castiach Ziadosti povinna osoba vyhovela a informacie spristupnila
Ziadatelovi ......cccceeeeeeeeen. (uviest spbsob spristupnenia informacii) dna ...................... :

Poucenie: Proti tomuto rozhodnutiu mézete podat odolanie do 15 dni od dorucenia tohto
rozhodnutia riaditel’ke Divadelného ustavu.

riaditelka DU

Telafan Fax Bankowé spojenia e-mail intarnet IC0: DONEAE31
0z2,/20487103 025293158 71 Statna pokiadnica duitheatra.sk W theatrask DIC: 2020829921
F7OOoOooO71011, /8180
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Priloha ¢.9
SADZOBNIK

spoplatiiovanych ukonov pri realizacii § 21 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov

|. Spdsob uhrady

Ziadatel moze uhradit naklady nasledovne:

1) poStovou poukazkou s uvedenim bankového spojenia a variabilného symbolu

2) bezhotovostnym prevodom na ucet IBAN: SK34 8180 0000 0070 0007 1011: vedeny
v Statnej pokladnici

3) v hotovosti do pokladne Divadelného ustavu (2. poschodie) denne od 9.00 — do 12.00
hod a od 13.00. — 16.00 hod.

4) na poste pri doruceni informacie ako dobierkovej zasielky

[I. Sadzobnik
Za naklady spojené so spristupnenim informacii sa povazuju materialne naklady na:

1) tla€ a rozmnozovanie/fotokdpie

e Jedna strana - Ciernobi€la Ald ... 0,04 €
o Jednastrana - far€bNA Al4 ... 0,50 €
e Jedna strana - Ciernobiela AlS . oo 0,05 €
o Jednastrana - farebNA Al3 .. ..o 0,90 €

2) informacia poskytnuta na CD, resp. DVD :
1 K S ottt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaaa————————teeetetateeataeeaaaaaaaeaaaaaaannnnrrrrrreenereeees 1,--€

3) informacie zaslané prostrednictvom dobierky podla aktualneho cennika Slovenske;j
posty, a.s.

4) Obalky/ks
Obalka mala (C5,C6) SamOoIepiaca ..........cccoevvviiiiiiiiiiiceie e 0,02 €
Obalka DL SamOIepiaca ........cccoeviiiuiiiieeeeeeee e 0,03 €
Obalka AS SAMOIEPIACA .....ccceeiiiiieeeeeeee e es e 0,04 €
Obalka A4 SaMOIEPIACA ......ccceiiiiiiei e 0,07 €
Obalka A4-taska SamOIEPIACA ..........cceeiiiiiiiiiee e 0,09 €
(O] oY= 11 €= I3 (o]0 Te7=Y ] 1o 1 0,06 €

Bratislava dria 1. 3. 2016 Mgr. art. Vladislava Fekete, ArtD.

riaditelka DU

7000071011, 8180



